ALLAMTUDOMANYI ES NEMZETKOZI
TANULMANYOK KAR

TANULMANYI OSZTALY

TAJEKOZTATO AZ ELISMERESI KERELMEK BENYUJTASAROL

Tisztelt Hallgaték!
Az aladbbiakban tajékoztatjuk az elismerési (kreditatviteli) kérvények benyujtasardl.

Az elismerési kérelmekre vonatkozo szabalyokat az NKE hatalyos Elismerési Szabalyzata
rogziti, mely ITT elérhetd.

A kérelmeket a Neptun rendszeren keresztiil kell benyGjtani a Tanulmanyok /
Mintatanterv meniponton belll annak a targynak a kivalasztasaval, ahol a kreditet szeretné
elismertetni. A 'Kreditatviteli’ kérvényt az adott elismertetni kivant targyrél lehet elinditani. A
kérvény benyujtdsanak menetérdl részletes leirds a tajékoztatd végén taldlhaté.

HATARIDO: A regisztraciés idészak végéig

A hallgato altal vendéghallgatoi jogviszonyban teljesitett kilfoldi résztanulmanyok igazolasat
Oszi félévi résztanulmanyok esetén februar 15-ig — kiilfoldi részképzésben résztvevok
esetében februdr 28-ig, tavaszi félévi résztanulmanyok esetén szeptember 15-ig kell leadni a
Tanulmanyi Osztalyon.

A kérelemhez hitelesitett (vagyis a felsGoktatasi intézmény altal lepecsételt és alairt)
leckekonyv vagy oklevélmelléklet masolatot, valamint hitelesitett (vagyis a
felsGoktatasi intézmény altal lepecsételt és aldirt), részletes tantargyi programot kell
csatolni. Szkennelés el6tt kérjik jelolje meg az elismertetendé targyat a
leckekényvon/oklevélmellékleten.

Tantargyi program csatolasa aldl mentesil abban az esetben, ha a Karon (vagy annak
jogelédjén) teljesitett tantargyat kivan befogadtatni. Az Egyetem mas Karan (és
jogelodjén) teljesitett targy esetén sziikséges a tematika csatolasa!

A szakmai gyakorlat elismerési kérelemmel nem valthaté ki. A szakmai gyakorlat
munkatapasztalattal torténd kivaltasardl kérjuk tajékozodjon a kari honlapon, vagy érdekl6djon
a szakmaigyakorlat.antk@uni-nke.hu e-mail cimen.

A kiillonbozeti tantargy tipussal megjeldlt tantargyakra elismerési kérelem nem nyujthato
be. Amennyiben ilyen tantargyra nyujt be kérelmet, automatikusan elutasitasra kerdl.

A hatarido elmulasztasa jogvesztd, a hataridé utan a rendszer lezar, kérelem nem lesz
beadhatd, ezért kérjlik, idejében szerezze be a szlikséges dokumentumokat.

A beszamitas, illetve az ezen alapul6 tantargyi felmentés a KAVB (Kreditatviteli és
Validacios Bizottsag) hatarozata alapjan valik jogerdssé. A hatdrozat a Neptun
rendszerben tekintheté majd meg, miutan a kérvény statusza ,Hatarozattal lezarva” lesz.

A kérelmek rendkiviil magas szama miatt az elbiralas elhtizodhat. A nagyszamu
kérelmekre tekintettel, a jogorvoslati eljarasra benyuljtott kérelmek atfutasi ideje is
megnodvekedhet. Szives tirelmiket és megértésiiket el6re is kdsz6njuk!
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Kérjiik vegyék figyelembe, hogy a kreditatviteli eljaras lezarasaig nem
mentesiilhetnek az 6rak latogatasa alol.

A NEPTUNBAN ELERHETO KERVENYTIPUSOK

AMENNYIBEN NEM A MEGFELELO KERVENYSABLONON NYUJTJA BE KERELMET, AZ
FORMAI OKBOL ELUTASITASRA KERUL!

1.Targyrol indithaté kérelmek (elérés: Tanulmanyok/Mintatanterv -> + ikonra kattintva a
tantargy jobb oldalan -> Kérvény leadasa):

- Az egyetemen vagy annak jogelédjén teljesitett tantargy elismerésére”

- ,Mas Magyar felsbéoktatasi intézményben teljesitett tantargy elismerésére”

-, Kulféldi Fels6oktatasi résztanulmanyok sordn szerzett kompetencia elismerésére”

- ,Formalis tanulas utjan, de nem fels6oktatasi képzésben megszerzett kompetencia elismerésére”*
-, Informalis tanulas utjan megszerzett kompetencia elismerésére”**

- ,Nem formalis tanulds utjan megszerzett kompetencia elismerésére”***

*Formalis tanulds: Az Un. iskolarendszerli képzések, ideértve a szakképzést és a felsGoktatast is.
Jellemzben egy oktatasi vagy képzési intézmény altal biztositott, tanuldsi célok, tanulasi id6 vagy a
tanulds tamogatasa szempontjabdl strukturalt tanulds, amely képesitéshez vezet. A megszerezhetd
képesitések, szakképzettségek jogszabalyilag rendezettek. A formalis tanulas a tanuld szempontjabol
szandékos tevékenység.

**Nem formadlis tanulds: A nem formalis tanulds olyan iskolarendszeren kivili tanulast jelent, amely a
tanulasi célkitlizések és a tanulasi id6 tekintetében tervezett tevékenységeken keresztlil valdsul meg,
tovabba ahol jelen van a tanuldstamogatas valamilyen formaja. Ide tartozhatnak példaul a kiilonb6z6
szervezeteken bellli képzések, amelyek soran fejlesztik a foglalkoztatottjaik képességeit, valamint a
szervezetek altal tagjaik, valamely célcsoport vagy a nagyk6zonség szamara szervezett (pl. tanfolyami)
képzések.

***Informalis tanulds: Az informalis tanulds a munkaval, csaladdal, illetve pihenéssel kapcsolatos
mindennapi tevékenységek eredménye. Célok, idGkeret vagy a tanulas tdmogatasa szempontjabdl nem
szervezett vagy strukturalt tevékenység. Az informalis tanulds a tanuld szempontjabdl lehet
szandékolatlan is. Az informalis tanulassal elsajatitott tanuldsi eredmények példai kozé tartoznak az élet-
és munkatapasztalat révén megszerzett képességek, projektmenedzsment képességek, a munka soran
megszerzett infokommunikacids képességek, egy masik orszagban tartézkodas soran tanult nyelvek és
elsajatitott interkulturdlis ismeretek, tovabbd a munkahelyen kivil elsajatitott infokommunikacids
képességek, valamint az 6nkéntes munka, kulturalis tevékenységek, sport, ifjisagi munka vagy otthon
végzett tevékenységek kdzben megszerzett képességek

A fenti kérvény tipusokrdl bévebb leirds az Elismerési Szabalyzatban taldlhaté.
2. Egyszerii kérelmek (elérés: Meni - Ugyintézés - Kérvények):

- Kilféldi résztanulmanyok, illetve belféldi tantargyak elismerése szabadon valaszthaté
tantargyként”

o a kérvény kizardlag az aldbbi esetben nyljthatd be: ha a kiilfoldi részképzésben
teljesitett targyat nem tudja kotelez6 targyként elismertetni, igy szabadon
valaszthatoként kéri annak elismerését (Transcript of Records dokumentum
csatolasa kotelezd);

o ElGzetes elismerési kérelem esetében, kérjik az egyéb megjegyzés résznél tiintesse
fel, hogy el6zetes kérelmet nyujt be.

o A sablont csak kiilfoldi mobilitasban résztvevo hallgatok hasznalhatjak.
Amennyiben belféldi tanulmanyait kivanja elismertetni, kérjik, hasznaljon mas
sablont (a kovetkez6 pontban nevesitett szabadon valaszthaté tantargy
elismerésére sablont ajanljuk).

- ,Szabadon valaszthaté tantargyak elismerésére”


https://www.uni-nke.hu/oklevel-es-kreditelismeresi-szabalyzat

o a kérvény az alabbi esetben nyujthaté be: Ha szabadon valaszthato tantargy
szabadon valaszthaté targyként torténé elismerését kéri. Kérjik, a
helyettesitend6 tantargyra vonatkozé adatokhoz irjon ,,-" jelet.

Kérjiik, amennyiben tobb tantargyat kivan befogadtatni, tantargyanként, kiilon-
kiilon, egyesével nylajtsa be a kérelmeket, ugyanis az elismerés késobbi
adminisztraciéja a tantargyaknal csak igy kivitelezheto!

A BEFOGADHATO KREDITEK SZAMA KEPZESENKENT

A nemzeti felsGoktatasrdl sz6l6 2011, évi CCIV. torvény (Nftv.) 49. § (7) bekezdése szerint a
hallgaté a végbizonyitvany (abszolutérium) megszerzéséhez - a felsdoktatasi
intézményben folytatott, illetve mas korabbi tanulmanyok, tovabba az el6zetesen megszerzett
tudas kreditértékként vald elismerése esetén is - a tanulmanyi és vizsgaszabalyzat szerinti
kreditet, de legaldabb a képzés kreditértékének harmadat az adott intézmény adott
képzésén koteles teljesiteni.

ELISMERESSEL TELJESITETT TARGYAK TANULMANYI EREDMENYBE TORTENO
BESZAMITASANAK SZABALYAI

A Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat (TVSZ) 9. § (5) bekezdése rendelkezik arrdl, hogy
~Amennyiben jogszabaly, szabalyzat vagy ezek alapjan kiadott palyazati felhivas igy
rendelkezik, valamely, a hallgatok részére nyujtandd 0sztondijra vald jogosultsag
megallapitasa soran - kizarélag az 6sztondij-jogosultsag megallapitasa szempontjabdl
- a tanulmanyi eredménybe az elismert kompetenciak kreditértéke és érdemjegye
nem szamit be.

AZ ELISMERESI KERELMEK BENYUJTASANAK MENETE

Lépjen be a Neptun-rendszerbe, valassza ki az aktuadlis képzését, ahol kreditet szeretne
elismertetni.

A kérvényt az adott elismertetni kivant targyrél tudja elinditani a Mend - Targyak — Targyhoz
kapcsolédo kérvények - Kitélthets kérvények menipontban, az alabbiak szerint:
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A megjelen6 fellleten kattintson a Szidr6 gombra, igy lathatéva valnak az egyes szlirési
feltételek:

A Sz(ir6ben keressen ra a mintatantervében szerepl6, elismertetni kivant targy nevére vagy
kdédjara, majd kattintson a Lista szlirése gombra.

Targyhoz kapcsolodo kérvények

Kitdlthet6 kérvények Leadott kérvények

Targyak w N Szis A

Kérvény tipus
Targynév Targykod Osszes v

Legut6bbi sz(irés (21 6réja) > [J Sz(ré nyitva tartasa Sz(irés térlése

Ezt kovetéen megjelennek a targyak, majd az elismertetni kivant targy esetében a sorvégi
Tovabb szoéra sziikséges kattintani.



Targyhoz kapcsolodo kérvények

Kitdlthet6 kérvények Leadott kérvények

Térgyak .- N Szr6 A

‘ Targynév Kérvény tipus

Eurdpai Unié szakpolitikai Targykod Osszes v

Legutdbbi szdrés (21 6rdja) > [ Sz(ré nyitva tartasa Sz(rés torlése ‘ Lista sz(irése

Név Kéd Kredit

A felugro

ablakban megjelennek a kitolthet6é kérvények: kattintson a megfelelé kérvényre, és

megkezdheti a kitoltést.

Ta'rgyak N Sz(iré o v
Név Kéd Kredit
Az Eurépai Uni6 szakpolitikai INITB135 3 Tovébb >
Az Eurdpai Unié szakpolitikai AEUTTBO6 3 Tovibb >

Oldal tetejére A

Tantargyrol inditott kérelmek esetén (Menii - Targyak - Targyhoz kapcsolodé
kérelmek):

A részletezé lapon megjelolt teljesitett tantargynak a ram irdnyadd tantervben nem szerepl6,

szabadon
Igen|

valaszthatd tantargyként torténd befogadasat kérem”

Neml A NEM lehetdséget kell megjeldini.

Szabadon valaszthaté tantargy (Menii - Ugyintézés — Kérvények):

.A részletez6 lapon megjeldlt teljesitett tantdrgynak a rédm irdnyad6 tantervben nem szerepld,

szabadon

Iéenl

valaszthaté tantargyként torténd befogadasat kérem”
Nem (megfelel6 valasz bejelélendd; ,igen” valasz esetén a részletez6 lapon nem kell

kitolteni a helyettesitendd tantargy adatait) Az IGEN lehetdséget kell megjeldini.

JAVITASRA VISSZAKULDOTT KERELMEK:




Lépjen be a Neptun rendszerbe, valassza ki az aktualis képzését, ahol kreditet szeretne
elismertetni.

A javitandd kérvényt a Meni - Ugyintézés - Kérvények - Javitdsra visszakiildott kérvények
menUponton belil talalja.

oo Ugyintézés » Kérvények » Javitasra visszakiildott kérvények

Javitasra visszakiildott kérvények v sy

Az intézmény altal hidnyp6tlasra visszakiildott kérvények

Kérvény neve Bekdildés ideje Azonosité
teszt kérvénysablon 2022. mércius 23. 7:45 teszt123/16 Részletek >
hbj 2022. marcius 8. 13:42 hbj/27 Részletek >

A Részletek linkre kattintva a javitasra visszatett kérvény bOvebb adatai megtekintheték.
A javitas indoka és esetlegesen a javitashoz csatolt dokumentum mellett van lehet6ség a
kérvény letoltésére vagy a kérvény javitasara.

oo Ugyintézés » Kérvények » Javitssra visszakiildstt kérvények » hbj

hbj
Statusz: Kérvény letltése

Javitasra visszakiildve
Egyéb miveletek:

Indoklas:

Nem csatolt dokumentumot, kérem pétolja!
. . . . Kérvény javitisa
a Részletes indoklas melléklet

;e 33KB
Letdltés Bekiildés ideje 2023. marcius 10. 9:36
Kérvény azonositéja hbj/27
@ Mellékletek o > Ugyintezs

A kérelem javitasara a visszakulldést6l szamitott 1 hét all rendelkezésre. A hataridé leteltével
a ki nem javitott kérelmek elutasitasra kertlnek.

Az elismerési kérvényekkel kapcsolatos kérdéseikkel kérjuk, forduljanak alabbi
munkatarsainkhoz:

Drahota Gerg6é Adam (Drahota.Gergo.Adam@uni-nke.hu)
- Szabadon valaszthatd tantargyak elismerésére
- Informalis tanulds Gtjan megszerzett kompetencia elismerésére
- Formalis tanulas utjan, de nem felsGoktatasi képzésben megszerzett kompetencia
elismerésére
- Nem formalis tanulds Utjan megszerzett kompetencia elismerésére
- Kulfoldi FelsGoktatasi résztanulmanyok soran szerzett kompetencia elismerésére

- Kulfoldi résztanulmanyok, illetve belféldi tantargyak elismerése szabadon valaszthatd
tantargyként
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Sajat tanulmanyi eléadojuk illetékes az alabbi kérelmek tekintetben:
- Mas Magyar felsGoktatasi intézményben teljesitett tantargy elismerésére
- Az egyetemen vagy annak jogelddjén teljesitett tantargy elismerésére

Tanulmanyi el6addjukat sajat hallgatdéi Neptun feliiletiikbn, a Tanulmanyok - ElGrehaladas -
Torzslap - Képzés adatok - Kiegészits adatok - Tovdbbiak megjelenitése - Ugyintéz6 meniipontban
taladljak meg.

Elérhet6ségek: https://antk.uni-nke.hu/hallgatoknak/tanulmanyi-osztaly/elerhetosegek

ANTK Tanulményi Osztaly
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